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NORMAS GENERALES PARA LA PRESENTACION DE ORIGINALES

FORMATO
El autor, coordinador o editor literario entregara a la editorial el texto original en formato
digital y la misma versién (definitiva) impresa en papel.
Junto con la version digital se entregara:

— Solicitud de Publicacién (descargar en www.editorial.unican.es)

— Original

¢ Dicho texto original aparecera en una carpeta dividido por capitulos o colabo-
raciones en el caso de volimenes colectivos (actas, revistas, etc.).

* Se acompanara de un Indice general en el que se indique las partes, si las
hubiera, el orden de los capitulos o colaboraciones, indice onomastico, indice
de figuras...

e La bibliografia puede corresponder a toda la obra o aparecer al final de cada
capitulo.

* En el caso de utilizar simbolos o caracteres especiales (griego, hebreo, signos
fonéticos, etc.) se adjuntaran las fuentes o tipos utilizados.

— Documento de indexacion (descargar en www.editorial.unican.es)
» Informacion completa de editores, autores y capitulos de la obra.
— Curriculum del autor/editor.

— Imagenes de la obra en una carpeta.

TEXTO: CUERPO Y RANGOS DE TITULOS

Cuerpo
Con caracter general en el texto se utilizara un cuerpo de 12 puntos, Times New Roman.

Las citas extensas (de mas de cuatro lineas) deberan sangrarse respecto del margen
izquierdo; el texto no se entrecomillara y se reducira a un cuerpo de 11 puntos.

Las citas cortas (de menos de cuatro lineas) deberan ir entre comillas dobles (espafiolas) y
en redonda («cita cita cita») formando parte del cuerpo del texto (por supuesto al mismo
cuerpo que éste). Si fuese necesario volver a entrecomillar alguna palabra perteneciente a
la cita, se utilizarfan las comillas simples (‘palabra’).

Rango Titulos

En cada uno de los capitulos, el rango de titulos internos debera conformarse
tipograficamente siguiendo el esquema jerarquico basico que se muestra a continuaciéon. Si
fuese necesario utilizar algun rango mas, se continuaria en redonda y sangrado.

Ejemplo:
MAYUSCULAS O VERSALES NEGRA EUROPA
VERSALITAS NEGRA EsPANA
Redonda negra Cantabria
Cursiva Santander
a. Torrelavega
b. Reinosa
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NOTAS AL PIE

Las notas se presentaran, numeradas correlativamente, al pie de la pagina en la que aparece
la llamada correspondiente y no agrupadas al final del capitulo o documento.

Lallamada de nota dentro del texto se colocara, siempre que sea posible, al final de un parrafo
de sentido, antes del signo de puntuacion correspondiente (...bien asi'.).

Si una frase termina con comillas y después va cualquier otro signo de puntuacién, la
referencia a nota de pie ira entre las comillas y el signo de puntuacion (...»', bien asi®.).

TIPOGRAFIA, SIGNOS ESPECIALES Y OTROS
Se evitara el uso de negritas o subrayadas en el cuerpo del texto.

Para los latinismos y extranjerismos se utilizara la cursiva. Por ejemplo: ¢fr., ibidem, idem, tout-
court, etc.

En cuanto a las abreviaturas, deberan utilizarse las siguientes: capitulo/s (cap./caps.),
columna/s (col./cols.), tomo (t.), volumen (vol), confrontese (¢fr.), ibidem, idem,
edicién/es/editor/es (ed./eds.), traduccién/traductor (trad.), manuscrito/s (ms./mss),
numero/s (n°.), siguiente (ss.). El nimero de pagina se indicara con pag./pags. o con p./pp.
Con el fin de uniformar criterios, se recomienda usar la siguiente forma para citar folios de
manuscritos: fol. 1r; fols. 1r—2v. En caso de que se utilicen impresos no paginados, se
intentara citar por la signatura de los cuadernos. En este caso, el numero de la signatura se
pondra en subindice (h. sig. a4v).

Los siglos en cifras romanas van siempre en versalitas (siglo XV y no, siglo XV), excepto
cuando van en cursiva, que se compondran en mayuascula (Santander, siglos X17-XX y no
Santander, siglos X17-X1). Otras referencias en nimeros romanos se mantendran en mayuscula.

REFERENCIA BIBLIOGRAFICAS

Existen diferentes estilos de citas bibliograficas, como son el estilo Chicago, Turabian, MLA,
Vancouver (URM), APA, Harvard Referencing, AMA, ACS, IEEE, CSE-CBE, MHRA entre
otras.

El autor puede elegir entre los diferentes sistemas atendiendo a la disciplina, presentacioén y
organizacion del contenido, para saber mas sobre los diferentes estilos y consultar ejemplos
puede consultar nuestra Guia de estilos de citas bibliograficas en la web
www.editorial.unican.es.

Todas las citas a lo largo de la obra deben mantener el mismo estilo de cita. A continuacién,
detallamos los diferentes modos de citar segin el estilo APA (7% ed.).

Ejemplos de sistema APA
Es el estilo de citas bibliograficas oficial de la American Psychological Association vy
establece el formato para todo tipo de citas y documentos en Psicologia y Ciencias Sociales.

Las monografias se citan siguiendo el esquema general

— Citado dentro del texto: tiene que proporcionar los siguientes datos: Apellido, Afio
y pagina especifica de la cita.

— Bibliografia: Apellido/s, Inicial del nombre. (Afio de publicacion). Titulo del libro en
cursiva. Editorial.
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A continuacién, se muestran pequefas variaciones si la monografia lo compone:

Uno o dos autores
— Citado dentro del texto: (Oterino, 2015, p. 32).

— Bibliografia: Oterino Duran, A. (2015). ¢ Por qué me tiene que doler a mi la cabeza?
Editorial Universidad de Cantabria.

Dos o mis autores:
— Citado dentro del texto:
. Primera cita: (Cacho, LLlano y Polanco, 2012, p. 124).
. Siguientes: (Cacho ez al., 2012).

— Bibliografia: Cacho, Y., Llano, L., Polanco, A. (2012). La universidad como agente
de desarrollo en Espaiia. Editorial Universidad de Cantabria.

Editor, traductor o compilador en lugar de autor
— Citado dentro del texto: (Hoyos, 2016, p. 73).

— Bibliografia: Hoyos, J. (ed.). (2016). Eulalio Ferrer, recuerdos e historias. Editorial
Universidad de Cantabria.

Los articulos de revista se citan siguiendo el esquema general
— Apellido(s), iniciales del nombre. (Afio de publicacion). Titulo del articulo. T7#ulo de
la revista en cursiva, volumen de la revista (nimero del fasciculo entre paréntesis),
primera pagina - dltima pagina del articulo.
— Ejemplo:
Kelchtermans, G. (1996). Teacher vulnerability: Understanding its moral and
political roots. Cambridge Journal of Education, 26 (3), 307-323.

Los sitios o paginas web se citan siguiendo el esquema general
— Autor o entidad responsable. (fecha de publicacién). Titulo del articulo. Nowzbre
de la pdgina web en cursiva. URL.
— Ejemplo:
Editorial UC. (20 mayo 2014). The Politics of Dissensus: Parliament in

Debate. Editorial UC. http:/ /www.editorial.unican.es/libro/politics-dissensus-
parliament-debate.
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ILUSTRACIONES

— Todas las imagenes se deben enviar en una carpeta como archivos independientes, en
formato TIFF o JPG sin comprimir. Se debe indicar claramente el orden de
colocacién en el nombre del fichero.

— La calidad de las ilustraciones no debera ser inferior a 300 dpi (puntos por pulgada)
para reproducciones en blanco y negro; en color y grises no debera ser inferior a 600
dpi.

— Las ilustraciones iran acompafiadas de un pie o leyenda explicativa.

— El autor indicara en el texto donde debe insertarse la ilustracion o si es indiferente su
colocacion.

— El autor debe tener los derechos o permisos de las imagenes a publicar.

iOJO! Hacer modificaciones, retoques, remuestreos, etc. con otros programas en el tamafio
de la imagen, especialmente ampliar (ej.: imagen de 72 ppp pasada a 300 ppp), no solo
deforma, sino que empeora la calidad. Debemos respetar el tamafio de origen de la imagen,
si no es suficiente habra que eliminarla o buscar una imagen mas adecuada.

UNIFORMIDAD

Es de todo punto necesario que el autor sea sistematico en la eleccion del tratamiento y
atributos tipograficos de su original: un dnico sistema de cita bibliografica, idéntica manera
de poner fechas, citas, gradacién de titulos, etc.

CORRECCION DE PRUEBAS

Se hara una unica correccién de pruebas. En la correccion sélo se permitiran las
modificaciones necesarias para eliminar las erratas de la composiciéon. Para marcar las
correcciones a realizar existe un manual accesible on-line (descargar en
www.editorial.unican.es).
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